COMCENTER

DATEIEN IN DEN ONLINE SPEICHER LADEN

So legen Sie eine Datei ah:

Puortal E-rdail Ad ch Kalender  Aufgaben Drrive

E) > wemeoateen Neue Datei hochladen 1. Gehen Sie auf das Modul Drive und
>  Offentliche Dateien offnen Sie im Ordnerbaum einen Ord-
ner (hier als Beispiel: Meine Dateien).

2. Falls Sie im Vorfeld bereits Unter-
ordner angelegt haben, wahlen Sie

Partal E-tail  Adressbuch Kalender  Aufgaben Dirive

E)  enepateien \elie Datel hochiaden bei Bedarf auch einen dieser Un-
Fotos terordner aus, indem Sie nochmals
Musik auf Meine Dateien klicken und ihre
Videos | Unterordner (hier als Beispiel Doku-
>  Offentiche Dateien mente, Musik, Fotos) erscheinen.

3. Klicken Sie in der Werkzeugleiste

auf das Symbol Hinzufiigen . Kli-
cken Sie auf Neue Datei hochladen.

Tipp: In der Symbolansicht kénnen
Sie eine neue Datei auch anlegen,
indem Sie oben im Anzeigebereich
auf Neue Datei hochladen klicken.

4. Um eine lokal gespeicherte Datei
hochzuladen, klicken Sie auf Datei
wahlen. Wihlen Sie eine Datei aus.
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5. Bei Bedarf kdnnen Sie in Beschrei-
bung weitere Informationen einge-

Neue Dateien hochladen

Datei ben.
Datei wahlen

Beschrelbling 6. Klicken Sie auf Speichern.
ComCenter

Tipp: Sie kdnnen eine neue Datei
auch anlegen, indem Sie eine Datei
vom Desktop Ihres Betriebssystems
in das Fenster des Moduls Drive
ziehen und dort in der oberen Hélfte
ablegen (Drag & Drop-Verfahren).

Q

ComCenterjpg

Wenn Sie den Vorgang abbrechen
wollen, klicken Sie im Fenster Anmer-
kungen zur Version auf Abbrechen.

Abbrechen

Hinweis: Je nach der DateigréRe des
Dokuments und der Ubertragungsrate
der Verbindung kann dieser Vorgang
einige Zeit dauern.

Ergebnis: Das Dokumentistin [hrem
Wunschordner abgelegt.

Tipp: Nutzen Sie die Funktionen
Diashow starten, Musik abspielen
oder Video abspielen direkt in lhrem
ComCenter. Hierfiir miissen Sie keine
Software installieren.
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